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MODULO DE DIRECTIVAS(OS)

« Es el mddulo del Sistema de
Maftricula Digital que permite
registrar informacion de la |IE
(Nosotros, APAFA, Fotos y metas de
atencion).

« Permite realizar seguimiento a las
asignaciones de vacantes y
malftricula (espacio que se habilitard
posteriormente).

« Elregistro de informacidn es de
responsabilidad de el/la director(a)
de la |E.
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Ingresar a través del enlace

https://matriculadigital.pe/ Tambien puede ingresar

| directamente desde el enlace
L | plataforma.matriculadigital.pe

MATRICULA ,L
DIGITAL '

Este enlace se
R ——— i | habilitard desde el 26 de agosto.
Contactenos Q Conoce tu cole i i——~| i

LN ;
® Darle clic aqui



https://matriculadigital.pe/

SIGHAL” T 2epumss
INGRESO DE CREDENCIALES

' MATRICULA .
MATRICULA
DIGITAL | DIGITAL w

Bienvenido al Sistema de Matricula Digital Iniciar sesion En esta SGCCiij, deberd seleccionar
el perfil del Director(a)

Bienvenido al Sistema de Matricula Digital

SOY PERSONAL

MINEDU Busca la opcion

“Soy personal

% Minedu” vy hazle clic

___________________

Ingrese su nUmero de DNI como
usuario

La contrasena es la misma que utiliza
para ingresar al SIAGIE

___________________________________________________

En caso no recuerde su ; : :
. confrasena, deberarecuperarla | ) U BE ORI | -

e s G e —
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PAGINA CENTRAL DEL MODULO

; MATRICULA ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA ¢
MATRICULA DIGITAL DIGITAL Ultimo acceso: 26/07/202222:13 =

Informacion
del usuario
y periodo del

proyecto

SECCIONES ‘,
Nifprnche de e Informacion de la Institucion Educativa Periodo: 2022-2023

Informacién de la Institucién Educativa f

B T Ty

1
1

ey g e g e e

Las y los directores deben ingresar informacién de la Institucion Educativa a su cargo para que las familias elijan las de su preferencia. Se recomienda resaltar sus
caracteristicas y logros.

Ingrese a las siguientes secciones y registre la informacion de su Institucion Educativa.

A 2 ]

Nosotros APAFA Galeria de fotos Vacantes

SECCIONES



- L
ESTRUCTURA DEL MODULO

Seccidon I: Informacion
de la Ik

Acceso a la plataforma

7' 5 ! :'. Siempre
tin!

conel pueblo

Seccion ll: Confirmar
informacion

_____

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Ingresa con tu Registra:
usuario y i e Nosotros
contrasena L APAFA

o
e Galeria de fotos
e Vacantes

__________________________________________

Confirma la |
informacion registrada
en la seccion | '
informacion de la |E
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DIGITAL -

Seccion I:
INFORMACION DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA
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OPCIONES DE SECCION |

- MATRICULA
MATRICULA DIGITAL DlG'TAL ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA °

Ultimo acceso: 16/08/2022 17:27

RTDonscEa ce e k= Informacién de la institucién educativa Periodo: 2022-2022 - |

Informaci6n de la institucién educativa T

Los directivos deben ingresar informacién de la institucién educativa a su cargo para que las familias elijan las de su preferencia. Se recomienda resaltar sus
caracteristicas y logros.

Ingrese a las siguientes secciones y registre la informacién de su Institucién Educativa.

____________________________________________________________________________________________

u [l o,
@ 3 =
Nosotros 1" APAFA

, Datos Generales
INFORMACION . : Servicios Educativos Informacién sobre la cuota

POR REGISTRAR Informacién de contacto e de APAFA vy su uso.
ldentidad de la IE.

Fotografias de la IE con
descripcion (Individual
o general).

Meta de atencioén por
aula.




NOSOTROS:

DATOS GENERALES Y SERVICIOS

MATRICULA
DIGITAL

Informacion de la Institucion Educativa

Informacién de la Institucién Educativa Tt *+ Nosotros

Datos Generales
DRE

DRE TACNA

ROSA ELVIRA, COLQUE NINAJA

Servicios Educativos
NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR

Inicial 808436 1215854

ANEXO

0

MATRICULA
DIGITAL

UGEL TACNA

Inicial

NOMBRE IE

427 JESUS DIVINA MISERICORDIA

ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA
Ultimo acceso: 27/07/2022 00:01

Periodo: 2022-2023

DIRECCION

VILLA BARRANQUILLO

AREA

Urbana

TTTT Siempre
; % { ; con elpugblo

Los datos
generales y los
servicios
educativos a su
cargo ya estan
precargados



<; - MATRICULA i111Siempre

NOSOTROS: |
INFORMACION DE CONTACTO

] _ MATRICULA ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA o
MATRICULA DIGITAL ES DIGITAL Ultimo acceso: 16/08/202217:27 <

O R B AR Usando la barra de

@ Del director desplazamiento en la misma
ESImapuiante queegiie corfectamente s mero de cear,poaue e esaremos eniando otficaciones sobs o roceso - ventana encontraremos

\ Teléfono celular del director * 1D ;Desea mostrar el teléfono celular del director a las familias? eS po Cios p O ro | |e n O r |O
informacion de contacto del

.
J Es impartante-que Legistre correctamente su correo electronico, porque le estaremos enviando notificaciones sobre el proceso d I reCTor y |O | E .
- ~

~
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’ \ g —

,,\r.* r

<
e prsoae tor * N

4 = 2 AY

1 1 s e : i

\ 00404009@yopmail.com ] 1D ;Desea mostrar el correo electrénico del director a las familias?
N 7/

;?\D\e‘Ia‘i;gti;u—cigr:;d:J;e:ti:/a » En el COSO de |OS dOTOS de

: contfacto del director estos
serdn visibles para los
representantes legales, si activa
el botdon.

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Versién 11.0 (EI CO|OI' Cdmbid q Verde)
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Seleccione

Correo electrénico institucional Enlace para péagina de Facebook Q

Los espacios con * son obligatorios
para guardar la informacion.



NOSOTROS:

IDENTIDAD DE LA |E

Identidad de la Institucion Educativa

Ingresar el detalle de la misién, visién y los valores de la Institucién Educativa

MATRICULA
DIGITAL

r Mision *

EJEMPLO: Lograr que todas y todos los estudiantes culminen la escolaridad

cional y alcancen su desarrollo integral en espacios seguros, inclusivos, de sana convivencia y libres de violencia

El campo es obligatorio

Vision *

El boton de “Guardar” se habilita

El campo es obligatorio

cuando todos los espacios

Valores *

obligatorios de la seccidn han

sido registrados.

El campo es obligatorio

Todos los espacios son obligatorios.

1 1
: B GUARDAR mSllelVlia )3

TTTT Siempre
;H % conelpugblo

Al final de la ventana se debe
registrar informacion
relacionada a: Mision, Vision y
Valores de la |E.

Esta informacion se encuentra
en su PEl.

IMPORTANTE: i
Para continuar, primero !
debe “Guardar” la i
informacién, sino todo lo
registrado se perderd. i

_______________________________________________



<= H MATRICULA
i P DIGITAL

APAFA

| 2. APAFA

:Qué es la APAFA?

Solo si se activa esta La Asociacion de Padres de Familia (APAFA) es una organizacién sin fines de lucro que canaliza institucionalmente el derecho de los padres de familia y de
.z . tutores, cuidadores y otros responsables de las y los estudiantes, de participar en el proceso educativo de éstos.
opcion, se confima

que en su IE se cobra ¢Por qué es importante?

cuota de AP AFA, La APAFA, entre otras funciones, colabora en las actividades educativas que ejecuta la institucién educativa, coopera con esta para salvaguardar la seguridad e
tendr é que | ___, integridad fisica de los estudiantes, vigila la distribucién oportuna y uso adecuado del material educativo, vela por la mejora de los servicios, infraestructura,
equipamiento, mobiliario escolar y materiales educativos y ludicos. Asimismo, le corresponde gestionar y administrar financieramente los recursos recaudados,
compIeTor los los cuales deben ser usados de manera transparente y en beneficio de la comunidad educativa
espacios siguientes:

de monto y el uso
obligatoriamente.

El campo es obligatorio

—— Cuota de la APAFA

s/, 2§

Cuota Ordinaria de la APAFA. No puede exceder el 1.5% de una U

ANTERIOR B GUARDAR SIGUIENTE

Monto de la cuota, el sistema no permitird
montos por encima de la norma establecida
(1,5% de una UIT como maximo)

TTTT Siempre
; % :{ ; con elpu(Ianlo

H Informacién

precargada

Informacion del uso
) de la cuota de APAFA

IMPORTANTE: i
Para continuar, primero !
debe “Guardar” la i
informacion, sino todo lo
registrado se perderad. 5
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GALERIA DE FOTOS

’ & Galeria de Fotos

Descripcion

Agregar imagenes de las instalaciones de la Institucién Educativa a su cargo (maximo cinco imégenes).

Subir 5 iméagenes como maximo,
cada una podrd ser de hasta 3
MB.

El boton de “Guardar”, en este
caso, siempre estd habilitado

IMPORTANTE:
Para continuar, primero

Puede realizar una descripcion
de mdximo 600 caracteres.

informacién, sino todo lo
registrado se perderd.

debe "Guardar” la
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METAS DE ATENCION

Para realizar el cdlculo de vacantes la informacion que debe registrar es:
» Aula por servicio ( inicial — anos y primaria — grado)
- Registrar la Meta de Atencion por aula para el ano escolar 2023.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
1

IMPORTANTE:

- La meta de atencion a declarar es la cantidad de estudiantes que se tiene
previsto atender por cada aula para el 2023.

« El cdlculo de vacantes es automatico dado que el sistema tiene una
vinculacion con el SIAGIE.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________
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METAS DE ATENCION:

SERVICIO EDUCATIVO

MATRICULA
DIGITAL

MATRICULA DIGITAL

Informacién de la institucién educativa fr * Metas de atencién

@] Metas de atencion

rango establecido en la norma sobre el proceso de matricula.

Leyenda del semaforo
La meta esta dentro del rango +/-5 de la Norma Técnica
@ La meta coincide con la definida en la Norma Técnica

@ Lameta esta fuera del rango +/-5 de la Norma Técnica

CODIGO MODULAR ANEXO

Inicial 808436 1215854 0

MATRICULA
DIGITAL

Puede editar las metas de atencién para cada aula de la institucién educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registrd esta en el

NOMBRE DEL SERVICIO

427 JESUS DIVINA MISERICORDIA

ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA
Ultimo acceso: 16/08/2022 17:27

CARACTERISTICA AREA

Urbana Vi

o
=

De tener mds de un
servicio educativo,
escoja cudl quiere
configurar dando
clic, al simbolo del
|dpiz
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METAS DE ATENCION:
CONFIGURACION

@] Metas de atencion

Cédigo Modular: 1215854 Anexo: 0 ' Nivel: Inicial i Area: Urbana
Unidocente
Selecciona Polidocente Completo r cial (1 Selecciona *Modalidad
Caracteristic Cr" | de estudio”.
y da clic enla ; Polidocente Multigrado

opcion que
corresponda.

IMPORTANTE:
Si decide cambiar la caracteristica tendrd que volver a configurar todas las aulas.
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METAS DE ATENCION:
CONFIGURAR AULA

Agregar Aula X
Caracteristica Polidocente Completo
Modalidad de estudio Presencial (P)
Turno Manana
Area Urbana
Tipo de aula Regular
Selecciona el Meta por norma 25
grado
correspondiente y Ingrese la meta de estudiantes por aula
reqistra |O meta i META POR ! | META METANNACON |
de estudiantes | GRADO/EDAD L NNA EE |
por cada aula ) 5 P !
: @ 03 afios 15 i =1 13 o :
O o4afies |0 = 0 £ 0
Hacer clic si desea QO osafes | 0 = o + 0
"Agregar’ mas AQuIQs s . ] |
RO oo | reom
por grado/edad ! :

_______________

_7

(T e
~

‘,=' I :': Siempre

I conetpueblo

IMPORTANTE: i
Debe registrar la “Meta de !
Atencion” de las aulas con
estudiantes matriculados |
en la actualidad, si no lo 5
hace no podrd confirmar i
la informacion.

Cdlculo automatico de la
plataforma.

Separa automdticamente
02 vacantes para NNA
con NEE
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METAS DE ATENCION:
GUARDAR INFORMACION

Tipo de aula ' Reruilar
7 Dar clic al botén Meisbony s . o
1] ;¢ Esta seguro que desea guardar la informacion?
e "“Acepfar” para guardar | — T
la informacion registrada i .
de cada aula . e _
MATRICULA ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA o

DIGITAL | Ambiente de capacitacion

Ultimo acceso: 24/09/2021 09:36

TURNO MANANA TURNO TARDE i OpCiones:
i e Editar (Iapiz):
Registre la meta de atencién por aula : Perml-l-e
8. revisaelresumen de ) e . i modificar la
la meta de atencién : | | 1 B meta por
: | Aulal Regular 15 0 0 | Presencial (P) 15 : I B 1 :
por aula. | | ’ | . W | grado/edad.
Recuerdo: Si |O |.E. : : Aula 2 Regular 15 0 0 : Presencial (P) 15 : /7 B i :
Tiene Turno moﬁgno y \/‘,~ i Aula 3 Regular 0 25 0 i Presencial (P) 25 i 7 8 i :\: [ ) Elimincr (Tocho):
TOrde, debe reOliZOr |O i i Aula 4 Regular 0 25 0 i Presencial (P) 25 i Vi B i i E“min(] el
declOrOClon de IOS i i Aula 5 Regular 0 0 25 i Presencial (P) 25 i Vi B i i regiSTrO
vacantes por CADA ! ] ! e seleccionado.
turno. ! il B 1= ’ :

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Versién 1.0.0
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METAS DE ATENCION:
CALCULO

_ MATR\‘CULA |A b d . ah ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA 0
= DIGITAL mbiente de capacitacion lfimo acceso: 2410912021 0636 =

El nOmero de vacantes disponibles se calcula
para NNA y NEE por separado.

Verifique el calculo de vacantes por grado

Criterio Turno

El total de vacantes es el resultado de restarle a
el el “ 8 la Meta de atencién declarada para el ano 2023
el nUmero de matriculados actualmente en el

Meta total de NNA con NEE Mafana 4 4 4
grado anfterior.
(*) Numero de estudiantes NNA matriculados en el grado o afio anterior Mafana 14 25 34
.
(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior Manana 0 0 1 P or ej e m plo . Para N N A
o 7 -~ .
------------------------------ Meta de atencion total para 4 anos: 46

Nimero de vacantes NNA Mahana 12 2 12

Matriculados actualmente en 3-anos: 25

Numero de vacantes NNA con NEE
------------------------------ 46-25= 21

(*) La fuente de estos datos es del sistema del ministerio de educacion SIAGIE

NRO de vacantes a ofertar: 21

© 2021 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. MD - Sistema de Matricula Digital Version 1.0.0

Recuerde que este cdlculo es independiente por cada turno
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METAS DE ATENCION:
UNIDOCENTE Y MULT

GRADO

___________________________________

Agregar Aula s HECLE

En el caso de aulas
Caracteristica Unidocente Modalidad de estudio Presencial (P) de pannO, se
Turno Manana Area Urbana debe reglstrar |C|
Tipo de aula Regular Meta por norma 15 informacion de

En el caso de servicios todos los grados (de

con aulas UNIDOCENTE primero a sexto)

Ingrese la meta de estudiantes por aula E E
Y/O MULTIGRADO, se META NNA META NNA CON NEE META POR GRADO/EDAD i qu.e atiende el aula i
registran las metas de | | | | . unidocente O |
atencion por cada i i i i i multigrado. No |
grado que es atendido it 5 . 5 - o SIOBIEIIE, CILCE

03 afos

en dicha aula. familias ’solo se les
\—) mostrara las

vacantes de 1er
grado de primaria.

05 afios

|
|
] CERRAR

En estos casos, la meta de
atencion de estudiantes con obligatorias por aula segun su disposicion.
NEE se llena manualmente.

La/el directiva/o debe distribuir las dos (2) vacantes
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METAS DE ATENCION:
VERIFICAR Y GUARDAR

Bfé?'ﬁ{’t % | Ambiente de capacitacion

Verifique el calculo de vacantes por grado
Criterio
Meta total NNA
Meta total de NNA con NEE
(*) Numero de estudiantes NNA matriculados en el grado o afo anterior
(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior
Numero de vacantes NNA

Nimero de vacantes NNA con NEE

(*) La fuente de estos datos es del sistema del ministerio de educacién SIAGIE

MATRICULA
DIGITAL

Turno

Manana

Manana

Manana

Manana

Manana

Manana

03 afios

26

14

12

04 afios

46

25

21

34

12

1

Clic en el botdn

“"Guardar”

%

'{TT!'

%

Siempre
conel pueblo
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METAS DE ATENCION:
VERIFICAR Y GUARDAR

10. “~—

Regresar ala
ventana inicial de
“Vacante”

11.

Expande la
informacion del
servicio dando clic

‘ @] Calculo de vacantes

MATRICULA
DIGITAL

Puede editar las metas de atencion y vacantes para cada aula de la Institucion Educativa a su cargo. Luego podra consultar si la meta total que registré
esta en el rango establecido en la Norma Técnica de Matricula.

Leyenda del semaforo
La meta esta dentro del rango +/- 5 de la Norma Técnica
® La meta coincide con la definida en la Norma Técnica

@ La meta esta fuera del rango +/- 5 de la Norma Técnica

NIVEL CODIGO LOCAL CODIC
P e
p—_ Inicial 808436 1215854
-
Modalidad estudios Turno Numero total de aulas
Todos v

Presencial (P) Mafana 1
Presencial (P) Manana 1
Presencial (P) Mafana 1

>0 MODULAR

ANEXO NOMBRE DEL SERVICIO

0 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA
a Gra Ec 3 por norn
03 afos 25
04 anos 25
05 afos 25

CARACTERISTICA

Polidocente Completo

27

25

Urbana oy -

__________

Ly

_____

! I 1 ! Siempre
! A I conetpueblo

RECUERDA:

En esta seccion no
se guardan cambios.
Si necesita hacer
alguna modificacion
debe ir al icono del
|&piz sobre el
servicio.

Verifica la seccion
semaforo para ver el
estado de tu registro de
metas. Segun la
“Leyenda semdaforo”
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Seccion ll:
CONFIRMAR INFORMACION
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CONFIRMAR INFORMACION

MATRICULA ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA o
DIGITAL Ultimo acceso: 16/08/2022 17:27

=

‘I \—9 i @i NOSOTROS 2 APAFA IE cALEriA DE FOTOS METAS DE ATENCION i i ------------- ]
En eSTG Seccién Datos Generales y de Contacto Ubicacion i
- e Director ROSA ELVIRA COLQUE NINAJA |
Se pOer Verlflcor Direccién  VILLA BARRANQUILLO :
TOdG |CI Ubicacién TACNA, TACNA, CIUDAD NUEVA .
informOCic')n Servicios  EBR - Inicial - 427 JESUS DIVINA MISERICORDIA : 2 U Nng vez se VerlfICO
: £ la informacién, se

registrada, para ° hace clic en
slgjelicels > Saguacon “"Confirmar
navegar en las i) - ravisoioy
pestanas \ NS 5E
presentadas. > S8 /

19 /

o= ;
29 Leaflet | © OpenStreetMap

IMPORTANTE:
Una vez confirmada la informaciéon, no se podrd modificar informacion. Si luego de ello desea hacer
modificaciones, debe “Anular la confirmacion”, aparecerd esa opcidn en la misma seccion.
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GRACIAS



